ESTADO DE SANTA CATARINA

FCE - SECRETARIADE ESTADO DA EDUCAGAO

Pusiacho € sarinaves FUNDACAO CATARlNEANSE DE EDUCACAO ESPECIAL
GABINETE DA PRESIDENCIA

OFICIO FCEE - GABP N° 200/2025 Sao José, data da assinatura eletrénica.

Senhora Gerente,

Cumprimentando-a cordialmente e em resposta ao Processo Legislativo
Ind/0846/2025, gostariamos, primeiramente, de esclarecer que o0s repasses realizados no
ambito do Programa Gente Especial, regulamentado pelo Decreto Estadual n° 530, de 27 de
mar¢o de 2024, tém como finalidade garantir a contratacdo de profissionais para atuarem nos
Centros de Atendimento Educacional Especializado — CAESP.

Os CAESP devem ofertar os programas pedagogicos definidos nas Diretrizes de
Atendimento. Ressalta-se que a parceria da Fundagdo Catarinense de Educacdo Especial —
FCEE com as Instituicbes Especializadas em Educacdo Especial sempre esteve voltada ao
atendimento educacional. Destaca-se, ainda, que é critério para participacdo no edital ser
credenciado como CAESP junto ao Conselho Estadual de Educacdo e seguir a politica de
atendimento do Estado.

Conforme previsto no edital e na Instru¢cdo Normativa, que segue em aos autos do
processo, ocorre anualmente a revisdo dos valores, de acordo com o nimero de educandos
informado no processo de enturmacdo realizado ao final de cada ano, o qual serve de base
para o exercicio seguinte.

De acordo com os dados da Prestacdo de Contas, constatou-se a contratagdo dos
seguintes profissionais:

Assistente Social — 40 horas

Fisioterapia — 24 horas

Fonoaudiologia — 20 horas

Psicologia — 40 horas

Secretéria — 40 horas

Terapeuta Ocupacional — 16 horas

Professor de Educacdo Fisica — 50 horas
Professor de Artes — 40 horas

Professor de Musica — 30 horas

Professor de Informatica — 32 horas

Enfermeira — 16 horas

10 Professores de Educacgéo Especial de — 40 horas
01 Professor de Educacéo Especial de — 20 horas
Servente — 40 horas

Motorista — 40 horas

Auxiliar de cozinha — 40 horas

A Senhora

NATHALIA DA SILVA ZIMERMANN

Gerente de Acompanhamento de Pedidos de Informac6es
Secretaria de Estado da Casa Civil

Florianopolis - SC
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Conforme dados do Sistema Argus, atualmente a instituicdo possui noventa e
seis educandos matriculados, distribuidos em sete turmas no periodo matutino, seis turmas no
periodo vespertino e trés turmas em periodo integral.

Além dos profissionais contratados, a instituicdo conta com 6 professores
efetivos da Fundacdo Catarinense de Educagédo Especial, de 40 horas, que atuam na Direcgéo e
no Apoio Pedagdgico em sala de aula.

Diante do exposto, entendemos que a cedéncia de professores e 0 repasse
realizado atendem a necessidade da Instituicdo, em conformidade com o objeto do Programa.

Atenciosamente,

JEANE RAUH PROBST LEITE
Presidente da FCEE
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INSTRUCAO NORMATIVA FCEE N° 01/2025.
(Alterada pela IN FCEE N° 02/2025)

Regulamenta o repasse financeiro, a gestdo e a
fiscalizacio do programa Gente Especial,
instituido pelo Decreto Estadual n° 530, de 27
de margo de 2024, e adota outras providéncias.

A PRESIDENTE DA FUNDACAO CATARINENSE DE EDUCACAO ESPECIAL (FCEE),
no uso das atribuicdes que lhe conferem o artigo 68°, incisos I e V da Lei Complementar n°
741, de 12 de junho de 2019, e o artigo 21 do Decreto n° 3.403, de 15 de julho de 2010, e,
ainda:

CONSIDERANDO as alteragdes do Decreto Estadual n° 1.196/2017, que regulamenta a Lei
Federal n° 13.019, de 2014;

CONSIDERANDO as recomendacoes do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina;

CONSIDERANDO a Resolugao n° 100/2016 do Conselho Estadual de Educacgdo, que
estabelece normas para a educagdo especial no Sistema Estadual de Educacdo de Santa
Catarina;

CONSIDERANDO as Diretrizes de Funcionamento dos Servicos Especializados em
Educacdo Especial, que sdo estabelecidas pela FCEE e pela Secretaria de Estado da Educagao
(SED); e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o Programa Gente Especial, instituido
pelo Decreto Estadual n° 530, de 27 de margo de 2024;

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece regras e procedimentos administrativos e
técnicos para a realizacao, execugdo e prestagao de contas de termo de fomento no ambito do
programa Gente Especial, instituido pelo Decreto Estadual n° 530, de 27 de margo de 2024.
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Art. 2° Para a celebracdo de Termo de Fomento, o proponente deve estar credenciado como
Centro de Atendimento Educacional Especializado (CAESP) no Conselho Estadual de
Educagao (CEE).

§ 1° Os proponentes ndo poderao encontrar-se em situacdo de impedimento, conforme o
previsto no art. 39 da Lei Federal n° 13.019, de 2014, e no Decreto n° 1.196, de 21 de junho
de 2017.

§ 2° Somente poderdo participar do Programa Gente Especial as institui¢des que contemplem
os servicos especializados conforme Politica de Educacdo Especial do Estado de Santa
Catarina, Diretrizes do CAESP e critérios de enturmacao estabelecidos pela FCEE, e que
estejam devidamente credenciadas.

Art. 3° Para fins do disposto nesta Instrucao Normativa, consideram-se:

I - CAESP: centros mantidos por instituigdes especializadas com fung¢ado social ampliada, que
desenvolvem ag¢odes vinculadas a area da satde, assisténcia social e educagdo e tem como
objetivo contribuir para a qualificagdo dos programas educacionais desenvolvidos nesses
centros e discutir metodologias que possibilitem o atendimento das especificidades do
publico da educagdo especial;

I - chamamento publico: procedimento destinado a selecionar organiza¢do da sociedade
civil para firmar parceria por meio de termo de colaboracdo ou de fomento, no qual se
garanta a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos;

IIT - concedente: 6rgao ou entidade da administracdo publica estadual responsavel pela
transferéncia dos recursos financeiros destinados a execucao do objeto do termo de fomento;

IV - convenente: 6rgao ou entidade da administragdo publica direta e indireta, de qualquer
esfera de governo, bem como entidade privada sem fins lucrativos, com o qual a
administracdo estadual pactua a execucdo de programa, projeto ou atividade mediante a
celebragdo de convénio;

V - glosa: retencdo ou recusa de pagamento de valores por parte da administracdo publica,
quando a execugdo do objeto do convénio nao ¢ realizada conforme o plano de trabalho;

VI - instituicdes especializadas: entidades da sociedade civil, filantropicas, de naturezas
cultural, educacional e assistencial, formadas por pais, amigos de pessoas: publico da
educagao especial;

VII - plano de trabalho: documento integrante do termo de fomento que evidencia os
participes e seus representantes, o detalhamento do objeto, a justificativa, os cronogramas
fisico e financeiro e o plano de aplicagdo das despesas;
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VIII - prestacdo de contas: procedimento em que se analisa e se avalia a execucao da
parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance
das metas e dos resultados previstos;

IX - proponente: 6rgdo ou entidade publica ou entidade privada sem fins lucrativos que
manifeste, por meio de proposta ou plano de trabalho, interesse em celebrar termo de

fomento;

X - repasse financeiro: transferéncia de recursos financeiros do concedente para o
convenente destinados a execu¢ao do objeto do termo de fomento;

XI - termo de fomento: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo publica com organiza¢des da sociedade civil para a
consecugao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas organizagoes da
sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Das competéncias do concedente

Art. 4° Sdo competéncias e responsabilidades da Fundacdo Catarinense de Educagdo Especial
(FCEE) no ambito do Programa Gente Especial:

I - analisar e selecionar as propostas apresentadas pelos proponentes, com vistas a celebragio
do termo de fomento;

I - analisar:

a) os requisitos necessarios a celebracao do termo de fomento;

b) as prestacdes de contas parciais e final do termo de fomento com base nos resultados da
execugdo fisica e financeira, bem como de outros elementos que comprovem o

cumprimento do objeto pactuado;

IIT - analisar a enturmagdo dos CAESPs cadastrados no Sistema Argus, verificar as pegas
documentais apresentadas pelo convenente e emitir laudo de verificagdo técnica,

IV - realizar a analise juridica necessaria a celebracao dos instrumentos;
V- aprovar ou rejeitar:

a) os planos de trabalho;
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b) as prestacdes de contas parciais e final.
VI - emitir os empenhos necessarios a execugao dos instrumentos;
VII - celebrar os instrumentos e eventuais termos aditivos;

VIII - transferir os recursos financeiros para o convenente de acordo com o cronograma de
desembolso;

IX - acompanhar, avaliar e aferir a execu¢do do objeto pactuado, assim como verificar a
regular aplicagdo das parcelas de recursos;

X - analisar e deliberar sobre justificativas apresentadas pela entidade quanto as
impropriedades identificadas na execucdo do termo de fomento, bem como propor medidas
corretivas e reorientagdes necessarias a adequada aplicacao dos recursos;

XI - notificar o convenente quando nao apresentada a prestagdo de contas ou se constatada a
ma aplicagdo dos recursos publicos transferidos;

XII - adotar as medidas administrativas para apuragdo dos fatos, identificagdo dos
responsaveis, quantificagdo do dano e obtencao da regularizagcdo e do ressarcimento;

XIII - instaurar a Tomada de Contas Especial (TCE), observando os procedimentos e a
formalizagdo, de acordo com a legislagdo especifica ao caso;

XIV - promover a ampla divulga¢do aos convenentes dos atos normativos, diretrizes e
orientagdes técnicas aplicaveis a celebracdo, execucdo e prestagdo de contas dos termos de
fomento.

Secao 11
Das competéncias do convenente

Art. 5° S@o competéncias e responsabilidades dos convenentes no ambito do programa Gente
Especial:

I - encaminhar ao concedente suas propostas, planos de trabalho e pesquisa de pregos, na
forma e prazos estabelecidos;

IT - reunir toda documentagdo juridica e institucional necessaria a celebragdo do termo de
fomento;

III - manter atualizadas as informagdes relativas aos educandos atendidos pela instituigdo,
como também os dados cadastrais da instituicao convenente no Sistema Argus;
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IV - cadastrar e manter atualizado o cadastro da instituicdo no Sistema Integrado de
Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), por meio do Nucleo de Gestdo de Convénios da
regido do endereco fiscal da institui¢ao;

V - cadastrar a proposta de transferéncia no SIGEF;
VI - determinar a corre¢do de vicios detectados que possam comprometer a frui¢ao do objeto;

VII - assegurar, na sua integralidade, a qualidade técnica dos servicos e produtos
estabelecidos no termo de fomento;

VIII - garantir a existéncia de infraestrutura, utilidades, pessoal e licengas necessarios para
estabelecer condi¢des adequadas ao atendimento do publico da educacdo especial, visando a
consecucao do objeto do termo de fomento;

IX - fornecer ao concedente, a qualquer tempo, informacgdes sobre as agdes desenvolvidas
para viabilizar o acompanhamento e avaliagdao do processo;

X - prestar contas dos recursos transferidos;

XI - instaurar processo administrativo apuratorio quando constatado o desvio ou malversagao
de recursos publicos, irregularidade na execugao do contrato ou na gestao financeira do termo
de fomento, comunicando tal fato ao concedente;

XII - disponibilizar, em seu sitio oficial na internet ou, na sua falta, em sua sede, em local de
facil visibilidade, o extrato do termo de fomento; e

XIII - executar as atribui¢des relacionadas a gestdo de recursos humanos dos professores
cedidos as instituicdes especializadas com orientacdo da Geréncia de Gestdo de Pessoas
(GEPES/FCEE).

§ 1° O descumprimento de quaisquer das obrigagdes dispostas nos incisos do caput, sem
prejuizo de eventuais sangdes que poderdo ser aplicadas, impord ao convenente a prestacao
de esclarecimentos ao concedente.

§ 2° Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade na execucao do termo
de fomento, o convenente dard ciéncia aos Orgdos de controle competentes e podera
suspender o repasse de recursos até o seu efetivo saneamento, sem prejuizo da adogdo de
outras providéncias legais cabiveis.

CAPITULO III
DO TERMO DE FOMENTO

Secao I
Das Modalidades
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Art. 6° Sao modalidades de parceria com as instituicdes especializadas no ambito do
Programa Gente Especial:

I - Cedéncia:

a) Professores efetivos: cuja cedéncia ocorrera por meio de termo de cooperacdo, podendo
estes exercer a funcdo de diretor pedagogico, responsavel de apoio pedagogico e professor
de sala de aula;

b) Professores em carater temporario (ACT): para as fungdes de professor de sala, de artes,
de educagao fisica e de informatica educativa. A contratacao ¢ realizada pela FCEE, por
edital, e a instituicdo ¢é responsavel em acompanhar a gestdo de pessoas destes
profissionais.

II - Repasse Financeiro:

a) valor mensal repassado ao convenente por educando atendido, visando a contratagcao de
profissionais responsaveis pelo atendimento direto aos educandos, conforme quadro de
vagas estabelecido para a instituicdo, como também para as demais despesas previstas e
aprovadas no plano de trabalho do termo de fomento;

b) valor mensal repassado ao convenente em atendimento as diretrizes do Fundo Social
instituido pela Lei n°18.334, de 6 de janeiro de 2022, que prevé repasses financeiros as
APAEs destinados a manutengdo das atividades das institui¢des ¢ auxilio no custeio
previstos e aprovados no plano de trabalho do termo de fomento.

Paradgrafo unico. As modalidades de repasse financeiro previstas ndo sdao mutuamente
excludentes e resultardo em plano de trabalho e termo de fomento Unico.

Secao 11
Do Credenciamento das Institui¢coes

Art. 7° A FCEE publicara, sempre que houver interesse publico, edital de chamamento
publico sobre o credenciamento das instituigdes especializadas para o atendimento nos
CAESPs.

Paragrafo unico. A publicagdo do edital fica condicionado a manifestacio prévia da
Secretaria de Estado da Fazenda quanto a adequacdo orgamentaria e financeira dos valores
previstos e estimados.

Art. 8° O edital de chamamento publico estabelecerd no minimo:

I - objeto do instrumento;

II - requisitos para a participacao das institui¢cdes especializadas;

IIT - detalhamento da documentacao técnica e juridica a ser apresentada;
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IV - modelos dos artefatos exigidos das institui¢des especializadas, em especial, plano de
trabalho;

V - dotagdo or¢amentaria e financeira fixadas para o programa;
VI - procedimentos para a apresentacao de recurso;
VII - prazos e vigéncia do instrumento;
VIII - procedimentos para a divulgacao dos resultados.

Secao III

Dos Critérios de Elegibilidade para o Atendimento

Art. 9° Os educandos registrados no Sistema Argus e o plano de trabalho serdo analisados
pela concedente, com base nos critérios de elegibilidade, estabelecidos no anexo I, de entrada
nos programas pedagdgicos do CAESP.
Paragrafo tnico. A Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo (DEPE) ¢ o ntcleo técnico

responsavel pela andlise de elegibilidade dos educandos registrados no Sistema Argus pelas
instituigdes especializadas.

Secao IV
Do Plano de Trabalho e da Analise Técnica
Art. 10. O proponente manifestard seu interesse em celebrar o termo de fomento, regulado
por esta instru¢do normativa, e pela legislagdo vigente, mediante a apresentagcdo de proposta
de trabalho, que contera, no minimo:
I - o titulo do projeto a ser desenvolvido;
II - o objeto que serd executado e sua respectiva finalidade;

III - os objetivos e os resultados esperados pela instituicdo interessada;

IV - a descri¢ao da realidade que serd objeto da parceria, devendo ser demonstrada a relagao
entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

V - o publico alvo que sera beneficiado direta e indiretamente com os recursos;
VI - a comprovacao da capacidade técnica da instituicdo para executar o plano de trabalho;

VII - a informacdo dos recursos financeiros necessarios, bem como a contrapartida, quando
houver;

20



) FCEE ESTADO DE SANTA CATARINA
r oo carpnensy TUNDACAO CATARINENSE DE EDUCAGAO ESPECIAL
de Edicagao Especial - GABINETE DA PRESIDENCIA

VIII - a descrigao das metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem executados;
a forma de execuc¢do dessas atividades ou dos projetos para o cumprimento das metas a eles
atreladas; a definicdo dos parametros a serem utilizados para a aferi¢do do cumprimento das
metas; as etapas que serdo percorridas para o atingimento da meta;

IX - a descri¢do das despesas a serem realizadas na execu¢do das atividades abrangidas pela
parceria.

Art. 11. A proposta de plano de trabalho devera:

I - atender prioritariamente o quadro de vagas estabelecido pela Supervisdo de Educacdo
Especial da DEPE;

II - estar organizada conforme as Diretrizes de Atendimento dos CAESPs;
Il - organizar as turmas conforme idade, perfil e funcionalidade dos educandos, sempre
seguindo os critérios de enturmacdo e Diretrizes do CAESP, destacando-se que o conceito de

turma refere-se a um espaco fisico com tamanho e estrutura adequados;

IV - prever os atendimentos conforme a sua capacidade fisica e técnica de atendimento.

Art. 12. O concedente analisara a proposta de plano de trabalho e:

I - no caso de aprovacdo, solicitard ao proponente a assinatura do termo de fomento no
Sistema de Gestao de Processos Eletronicos (SGPe);

IT - no caso de diligéncia/readequagdo, solicitara ao proponente os ajustes necessarios para
nova avaliacao;

III - no caso de recusa:
a) registrara o indeferimento no SCTransferéncias / Modulo de Transferéncias do SIGEF;

b) comunicara o indeferimento da proposta ao proponente.

Sec¢ao V
Da Vigéncia

Art. 13. O prazo de vigéncia do termo de fomento vigorara por até cinco anos, conforme data
maxima estabelecida no edital de credenciamento vigente.

§ 1° As instituigdes credenciadas em exercicios superiores ao do langamento do edital de
credenciamento estardo sujeitas a data maxima estabelecida, mesmo que implique um
cronograma de execucao inferior a cinco anos.
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§ 2° Novos credenciamentos ndo poderdo possuir cronograma de execucgdo inferior a seis
meses no termo de fomento.

CAPITULO IV
DO REPASSE FINANCEIRO

Art. 14. Os repasses financeiros as instituicdes especializadas conveniadas serdo efetuados
bimestralmente até a ultima data de pagamento estabelecida pelo Cronograma Anual de
Transmissdao de Ordens Bancérias, publicado pela Secretaria de Estado da Fazenda (SEF), em
conta especifica, conforme calendario estabelecido anualmente pela FCEE.

Paragrafo Unico. A concedente fica autorizada a adequar o cronograma anual de repasses
financeiros, quando for necessario compatibilizar o cronograma a programacado financeira
aprovada pelo oOrgdo central do sistema administrativo de administragao financeira,
contabilidade e planejamento or¢amentario.

Art. 15. Os dados do nimero de educandos sdo referéncia para o calculo do valor de repasse e
serdo extraidos exclusivamente do Sistema Argus no dia 30 de novembro de cada exercicio
financeiro.

Secao |
Do Valor do Repasse Financeiro

Art. 16. Os valores repassados bimestralmente na modalidade repasse financeiro tem como
base o valor mensal de R$ 1.024,05 (um mil e vinte e quatro reais e cinco centavos) por
educando aprovado pela DEPE no Sistema Argus.

§ 1° O valor mensal por educando podera ser corrigido pelo Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor (INPC), a cada periodo de execugdo de 12 meses do respectivo termo de
fomento, considerando o indice acumulado em dezembro do ultimo exercicio financeiro
disponivel, mediante autorizag¢ao prévia da Secretaria de Estado da Fazenda.

§ 2° Serdo descontados dos repasses de que trata o caput deste artigo, o valor de R$ 125,00
(cento e vinte e cinco reais) por hora trabalhada, valor este proporcional a R$ 5.000,00 (cinco
mil reais) por 40 horas, de cada professor efetivo, em sala de aula, cedido pela FCEE para a
instituicao especializada conveniada, a titulo de ressarcimento a Fundagao.

Art. 17. Os valores repassados bimestralmente, em atendimento ao inciso XVIII, do Art. 5°
da Lei n° 18.334, de 6 de janeiro de 2022 (Fundo Social), tem como base o valor mensal de
R$ 132,19 (cento e trinta ¢ dois reais ¢ dezenove centavos) por educando aprovado pela
DEPE no Sistema Argus.

Paragrafo tnico. O valor mensal por educando serd corrigido pelo indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo (IPCA), a cada periodo de execucao de 12 meses do respectivo termo
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de fomento, considerando o indice acumulado em dezembro do Ultimo exercicio financeiro
disponivel.

Art. 18. As notas de empenho (NE), em favor das instituigdes especializadas conveniadas,

deverdo consolidar, em nota unica para o exercicio financeiro, o valor total dos repasses
previstos nos artigos 16 e 17 desta Instru¢do Normativa.

Secao II
Da Aplicacdo do Repasse Financeiro
Art. 19. Os valores repassados devem ser utilizados na manuten¢do dos CAESPs, diretamente
nas atividades desenvolvidas com os educandos nos programas pedagogicos definidos nas

Diretrizes dos CAESPs.

Art. 20. Os recursos, enquanto ndo utilizados em sua finalidade, serdo empregados em
aplicagdo financeira de curto prazo e baixo risco.

Art. 21. Nos planos de trabalho de termos de fomento a serem celebrados com entidades
especializadas poderdo ser previstas despesas:

I - com remunera¢do da equipe dimensionada no plano de trabalho, inclusive de pessoal
proprio da entidade, podendo contemplar despesas com pagamentos de tributos, Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (FGTS), férias e décimo terceiro salario proporcionais, verbas
rescisorias e demais encargos sociais, desde que tais valores:

a) correspondam as atividades previstas no plano de trabalho;

b) correspondam a qualificagdo técnica para a execugao da fungdo a ser desempenhada,;

¢) sejam compativeis com o valor de mercado da regido onde atua a entidade especializada;

d) observem os acordos, convengdes coletivas de trabalho e piso nacional, em seu valor bruto
e individual;

€) sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetivamente dedicado para a consecucgdo do
objeto pactuado.

II - administrativas, desde que:

a) as despesas com a remuneracao da equipe técnica prevista no plano de trabalho tenha sido
integralmente contempladas;

b) sejam necessarias e proporcionais ao cumprimento do objeto do instrumento.
§1° A equipe dimensionada no plano de trabalho, prevista no inciso I deste artigo, esta

limitada aos profissionais previstos no anexo II, sendo priorizadas as despesas com a equipe
de profissionais da educacdo especial, seguida da equipe de saude.
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§2° Consideram-se despesas administrativas as despesas com internet, aluguel, telefone, luz,
agua, materiais educativos e pedagogicos, géneros alimenticios para os educandos e outras
similares diretamente proporcionais ao cumprimento do plano de trabalho.

§3° Quando houver a previsdo de pagamento de despesas com recursos do termo de fomento
e de outras fontes, o convenente deverd inserir nas prestacdes de contas parciais e final a
memoria de céalculo do rateio da despesa, sendo vedada a duplicidade ou a sobreposi¢ao de
fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da despesa.

Art. 22. O termo de fomento devera ser executado em estrita observancia as clausulas
avengadas, as normas pertinentes e ao credenciamento no Conselho Estadual de Educacao,
sendo vedado:

I - realizar despesa em data anterior ou posterior a vigéncia do termo de fomento;

Il - utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no plano de trabalho;

III - publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de orientagcdo social, da qual
ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promog¢ao pessoal e desde que
previstas no plano de trabalho;

IV - contratar servigos com emissdo de notas fiscais avulsas ou por meio de pessoa juridica
de prestador de servigo registrado pela CLT na propria instituicdo especializada conveniada;

V - adquirir bens ou servigos fornecidos pela propria instituigdo especializada, por seus
dirigentes e respectivos conjuges ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau, inclusive nos casos em que fizerem parte do quadro societario de empresa a ser
contratada;

VI - remunerar, a qualquer titulo, com os recursos de repasse, servidor ou empregado publico
que faca parte do quadro de funcionarios do concedente ou do 6rgao descentralizador ou seu
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até¢ o segundo
grau, ressalvadas as hipoteses previstas em lei especifica;

VII - cobranca de tarifas bancérias pelas institui¢des financeiras, em cumprimento a
determinagdo contida no artigo n.° 51 da Lei n.° 13.019, de 31/07/2014;

VIII - adquirir itens ndo previstos nos or¢amentos apresentados na proposta aprovada pelo
concedente;

IX - pagamento de horas extras superior a duas horas didrias e de forma rotineira, assim
configurando incorporagao salarial.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS
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Secao |
Das Prestagdes de Contas Parciais

Art. 23. A prestacao de contas parcial ¢ composta por no minimo os seguintes itens:

I - relatorio parcial de execucao do objeto, elaborado pela OSC e assinado pelo seu dirigente
maximo, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto € o
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados, que devera conter
justificativas quando as metas ndo forem atingidas;

IT - relatério parcial de execucdo financeira emitido por meio do SIGEF e assinado pelo
dirigente maximo, contendo a descri¢cao das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua
vinculacdo com a execucdo do objeto, as datas de pagamento e os nomes dos fornecedores e
dos prestadores de servigos;

IIT - documento fiscal e, quando for o caso, recibo;

IV - comprovante das transferéncias eletronicas e, nos casos admitidos pelo inciso I do § 1°
do artigo 37 do Decreto Estadual n° 1.196 de 2017, comprovante dos pagamentos realizados;

V - extrato da conta corrente e da aplica¢do financeira, com a movimentagdo completa do
periodo.

Paradgrafo tnico. Os documentos mencionados neste artigo sdo pré-requisitos para a
admissibilidade da prestacao de contas parcial.

Art. 24. O convenente no ambito das prestagdes de contas parciais a serem apresentadas ao
concedente, deve:

I - encaminhar, junto da prestacdo de contas, um relatério que demonstre nome, fun¢ado, carga
horéria, remuneragdo liquida dos funcionarios previstos no plano de trabalho, conforme
checklist do anexo III - A;

IT - apresentar nota fiscal com a descri¢cdo da carga horaria e ao periodo que se refere;

IIT - apresentar documento fiscal comprobatdrio de prestacdo de servigo, ndo sendo aceitos
recibos ou faturas;

IV - encaminhar recibos de salarios (holerites) compativeis com os cargos constantes na
tabela de enturmacdo, como também com o plano de trabalho, sendo proibido o uso de
nomenclatura de cargos genéricos em disciplinas especificas;

V - encaminhar holerites conforme referéncia da carga hordria mensal contratada, vedada a
informac¢do em numero de dias, acompanhado do item I do anexo IV;
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VI - inserir o numero do termo de fomento no campo denominado “TAG” da guia do FGTS;

VII - apresentar documento fiscal certificado pelo presidente com data igual ou inferior a data
do pagamento;

VIII - inserir em todos os documentos fiscais o nimero da TR e em caso de impossibilidade,
apresentar a solicitagdo feita ao fornecedor com a respectiva negativa que sera avaliada pelo
concedente durante andlise da prestacdo de contas;

IX - langar no SIGEF os rendimentos de aplicagdes financeiras ao final do convénio ou apos
autorizagao do seu uso;

X - enviar todas as guias e comprovantes bancarios dos encargos sociais pagos relativos aos
funciondrios custeados com recursos do Programa Gente Especial;

XI - cumprir a enturmagao vigente no respectivo més de competéncia;
XII - comprovar o cumprimento da carga hordria minima da enturmagao;

XIII - informar todos os convénios que a instituicdo possui além dos da FCEE, com 6rgao
concedente/esfera, objeto, valor e vigéncia, conforme item Il do anexo IV.

§ 1° O documento fiscal, para fins de comprovagao de despesa, deve indicar:
I — a data de emissdo, o nome, o enderego do destinatario € o nimero do registro no CNPJ;

IT — a descrigdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo admitidas descri¢des
genéricas; €

IIT — os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servico e o valor total da operagao.

§ 2° Admite-se a apresentagdo de recibo apenas quando se tratar de prestacdo de servigos por
contribuinte que ndo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislacdo
tributéria.

§ 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de veiculos
devem conter também a identificacdo do niimero da placa, adotando-se procedimento andlogo
nas despesas em que for possivel controle semelhante.

§ 4° Os documentos fiscais e recibos deverdo ser apresentados em primeira via original,
preenchidos com clareza e sem emendas, borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que
possam comprometer a sua credibilidade, devendo o fornecedor ou prestador incluir o
nimero do instrumento da parceria no documento.

§ 5° Os documentos de que trata o § 4° deste artigo deverdo conter declaracdo do responsavel
certificando que o material foi recebido ou que o servigo foi prestado.
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§ 6° Quando ndo for possivel discriminar adequadamente os bens ou servigos no documento
fiscal ou recibo, o emitente devera fornecer termo complementando as informagdes para que
fiquem claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa e
demonstrada sua vinculagdo com o objeto do repasse.

Secao II

Da Prestacdo de Contas Final
Art. 25. A prestacao de contas final ¢ composta por no minimo os seguintes itens:
I - relatorio de execugdo do objeto e relatorio de execugdo financeira consolidados;
IT - comprovante de devolugdo dos bens remanescentes, quando exigida;
IIT - demonstrativo de resultados assinado por contabilista habilitado, contendo todas as
despesas e receitas envolvidas na execugdo do objeto, nos casos em que houver cobranga de
ingresso, taxa de inscricdo ou recebimento de quaisquer recursos, publicos ou privados,
destinados a execugdo do objeto;

IV - comprovante do recolhimento do saldo de recursos nao aplicados;

V - outros documentos necessarios a comprovacao da correta e regular aplicacdo dos
recursos, bem como aqueles exigidos no termo celebrado.

Paragrafo tnico. Os documentos mencionados neste artigo sdo pré-requisitos para a
admissibilidade da prestagao de contas final, conforme checklist do anexo III - B;

Secao 111
Dos Prazos

Art. 26. O convenente deve apresentar prestacdo de contas parcial a cada trés repasses
financeiros recebidos.

Paragrafo Unico. A ndo entrega da prestacdo de contas parcial, implicara a suspensdo dos
repasses financeiros futuros até sua regularizagio por parte do convenente.

Art. 27 A prestacdo de contas final devera ser apresentada no prazo de até 90 dias, contados
do término da vigéncia da parceria.

§ 1° O exame de regularidade da aplicacao dos recursos concedidos, sera realizado no
processo especifico de prestacdo de contas quando esta for apresentada, ainda que
parcialmente, sendo vedada sua conversao em tomada de contas especial.

§ 2° A omissdo no dever de prestar contas, tanto parcial, quanto final, implicard na
instauracdo de providéncias administrativas que antecedem a tomada de contas especial,
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visando a apuragao dos fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificagdo do dano e
obten¢ao do ressarcimento ao erario, nos termos de legislagao especifica.

§ 3° No caso de omissdo no dever de prestar contas de uma ou mais parcelas, todas as
eventuais prestagoes de contas de parcelas repassadas pelo concedente deverdao ser objeto de
andlise conjunta nas providéncias administrativas ou no procedimento de tomada de contas
especial, conforme o caso, e deverdo, juntamente com o processo de concessao dos recursos,
compor os autos para encaminhamento ao Tribunal de Contas.
Se¢ao IV
Do Processo de Devolugao de Recursos
Art. 28. Casos de ndo cumprimento da tabela minima de enturmagdo serdo devolvidos

quando da anélise da prestagdo de contas para a respectiva fonte pagadora.

Art. 29. Deverdo ser glosados os seguintes valores para a respectiva conta do convénio,
enquanto vigente o termo de fomento: (Redacdo dada pela IN FCEE n° 02/2025)

I - as despesas nao autorizadas no plano de trabalho;

II - quando ndo apresentados os documentos essenciais a avaliagdo de sua regular aplicagdo;
III - relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa;

IV - pagos ap6s movimentagdo para outra conta, sem ser a respectiva conta do convénio;

V - pagos em nome de terceiros, ndo sendo o respectivo fornecedor dos bens e servicos
prestados;

VI - que ndo forem pagos por transferéncia eletronica, excetuado fatura de dgua, energia
elétrica, telefone, gés e de guias de encargos tributdrios e contribui¢des sociais utilizados em

desacordo com os principios da legalidade, legitimidade e moralidade;

VII - referentes a dano causado pela inobservancia dos principios da economicidade,
eficiéncia e eficacia;

VIII - ndo ocorréncia da aplicagdo financeira;
IX- ndo cumprimento da contrapartida pactuada;
X - omissdo no dever de prestar contas;

XI - pagos fora do prazo de vigéncia do convénio, com excecdo das despesas competentes ao
periodo de vigéncia do convénio;

XII - valores com multas, juros e corre¢do monetaria, com exce¢ao dos ocasionados por
atraso no repasse pela Administragao Publica;
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XIII - aquisi¢cdo de bens ou servigos fornecidos pela propria parceira, por seus dirigentes e
respectivos conjuges ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo
grau, inclusive nos casos em que fizerem parte do quadro societario da empresa a ser
contratada;

XIV - remuneracao, a qualquer titulo, com os recursos da parceria a:

a) membro de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de 6rgdo ou entidade da
Administragao Publica Estadual;

b) servidor ou empregado publico do quadro do concedente ou do 6rgao descentralizador ou
seu conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo
grau, ressalvadas as hipoteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias;

c) pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a Administragao Publica ou
contra o patrimonio publico, de crimes eleitorais para os quais a lei comine pena privativa de
liberdade e de crimes de lavagem ou ocultacao de bens, direitos e valores.

Paragrafo Unico: Sobre os recursos a serem restituidos incidira atualizacdo monetaria pelo
INPC e juros de mora de 1% (um por cento) ao més, € nos casos em que nao for constatado
dolo da OSC ou de seus prepostos, sem prejuizo da atualizagdo monetaria, ndo havera
incidéncia de juros de mora sobre o dano apurado no periodo compreendido entre:

I — o final do prazo para avaliacdo da prestacdo de contas e a data em que foi ultimada a
apreciacao pelo concedente; e

IT — a data de aprovagdo da prestacdo de contas e a data da comunicacao de sua anulagao aos
responsaveis.

Art. 30. O saldo financeiro ndo aplicado no objeto devera ser devolvido ao final do prazo de
vigéncia do termo de fomento.

CAPITULO VI
Das Disposi¢des Finais

Art. 31. A participagdo no Programa Gente Especial implica conhecimento, concordancia e
vinculacdo pela interessada, as normas desta Instru¢do Normativa, nos termos do Decreto
Estadual n°® 530, de 2024, da Lei Federal n° 13.019, de 2014, da Lei Federal n° 13.204, de
2015, da Lei n® 18.334, de 2022, do Decreto n° 1.196, de 2017, ¢ das Resolugdes n°
037/2019/CEE/SC e n° 100/2016/CEE/SC.

Art. 32. Fica a FCEE autorizada, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, a desistir,
revogar, adiar ou mesmo anular o credenciamento, total ou parcialmente, conforme artigo 19,
do Decreto N° 530, de 27 de margo de 2024.

Art. 33. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposig¢des em contrario.
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ANEXO 1

CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE E ENTRADA NOS PROGRAMAS DO CENTRO
DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (CAESP)

Para atendimento no CAESP, serdo consideradas publico as pessoas com diagnostico de
transtorno temporario do desenvolvimento intelectual / atraso global do desenvolvimento,
transtornos do desenvolvimento intelectual / deficiéncia intelectual, transtorno do espectro
autista (TEA), deficiéncia visual (cegueira e baixa visdo) e deficiéncia auditiva e surdez, de
acordo com os critérios estabelecidos no acordo de cooperacao e Diretrizes do CAESP.

e CAESP Transtorno do Desenvolvimento Intelectual e/ou Transtorno do Espectro
Autista

Programa Faixa Etaria Elegibilidade/Diagnéstico

Estimulagao OaSanose 11 1) 6A00.4 — transtorno temporario do
Precoce meses desenvolvimento intelectual.

2) 6A02 — transtorno do espectro do autismo.
Observacao: sdo elegiveis as criangas com
comprometimentos em duas ou mais areas do
desenvolvimento.

Atendimento 6 anos a 17 anos e 1) 6A00.2 — transtorno grave do desenvolvimento
Educacional 11 meses, intelectual.

Especializado | frequentando a rede | 2) 6A00.3 — transtorno profundo do

(AEE) regular de ensino. desenvolvimento intelectual.

3) 6A02.3 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
linguagem funcional prejudicada + 6A00.2 —
transtorno grave do desenvolvimento intelectual.
4) 6A02.3 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
linguagem funcional prejudicada + 6A00.3 —
transtorno profundo do desenvolvimento
intelectual.

5) 6A02.5 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
auséncia de linguagem funcional.

Servigo 6al7anosell 1) 6A00.2 — transtorno grave do desenvolvimento
Pedagogico meses intelectual.

Especifico 2) 6A00.3 — transtorno profundo do

(SPE) desenvolvimento intelectual.

3) 6A02.5 — Transtorno do Espectro do Autismo
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Programa

Faixa Etaria

Elegibilidade/Diagnéstico

com Transtorno do Desenvolvimento Intelectual e
auséncia de linguagem funcional.

Todos os diagnosticos precisam estar associados a
quadros de satde e/ou comportamentais que
inviabilizam a permanéncia do educando no
ensino regular.

Programa de
Educacao
Profissional
(PROEP)

Acima de 14 anos

1) 6A00.0 — transtorno leve do desenvolvimento
intelectual.

2) 6A00.1 — transtorno moderado do
desenvolvimento intelectual.

3) 6A02 — transtorno do espectro do

autismo.

4) 6A02.0 — transtorno do espectro do

autismo sem transtorno do desenvolvimento
intelectual € com leve ou nenhum
comprometimento da linguagem funcional.

5) 6A02.1 — transtorno do espectro do

autismo com transtorno do desenvolvimento
intelectual e com leve ou nenhum
comprometimento da linguagem funcional.

6) 6A02.2 — transtorno do espectro do autismo
sem transtorno do desenvolvimento intelectual e
com linguagem funcional prejudicada.

7) 6a02.3 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
linguagem funcional prejudicada.

Servigo de
Vivéncias
Laborais
(SEVIL)

Acima de 18 anos

1) 6a00.1 — transtorno moderado do
desenvolvimento intelectual.

2) 6a02.1 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
com leve ou nenhum comprometimento da
linguagem funcional.

3) 6a02.2 — transtorno do espectro do autismo
sem transtorno do desenvolvimento intelectual e
com linguagem funcional prejudicada.

4) 6a02.3 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
linguagem funcional prejudicada.

Servigo de
Atendimento
Especifico
(SAE)

Acima de 18 anos

1) 6a00.1 — transtorno moderado do
desenvolvimento intelectual.

2) 6a00.2 — transtorno grave do desenvolvimento
intelectual.

3) 6a00.3 — transtorno profundo do
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Programa

Faixa Etaria

Elegibilidade/Diagnéstico

desenvolvimento intelectual.

4) 6a02.1 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
com leve ou nenhum comprometimento da
linguagem funcional.

5) 6a02.2 — transtorno do espectro do autismo
sem transtorno do desenvolvimento intelectual e
com linguagem funcional prejudicada.

6) 6a02.3 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
linguagem funcional prejudicada.

7) 6a02.5 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
auséncia de linguagem funcional.

Servico de
Convivéncia

Acima de 40 anos

1) 6a00.1 — transtorno moderado do
desenvolvimento intelectual.

2) 6a00.2 — transtorno grave do desenvolvimento
intelectual.

3) 6a00.3 — transtorno profundo do
desenvolvimento intelectual.

4) 6a02.1 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
com leve ou nenhum comprometimento da
linguagem funcional.

5) 6a02.2 — transtorno do espectro do autismo
sem transtorno do desenvolvimento intelectual e
com linguagem funcional prejudicada.

6) 6a02.3 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
linguagem funcional prejudicada.

7) 6a02.5 — transtorno do espectro do autismo
com transtorno do desenvolvimento intelectual e
auséncia de linguagem funcional.

Nas filas de avaliagdes e matriculas, priorizar os casos para o SPE, para o qual sempre
devem-se disponibilizar vagas, considerando que sdo casos em idade escolar obrigatoria, mas

que se enquadram nos critérios do artigo 5° da Resolugao 100/CEE/SC.

o CAESP Surdez / Deficiéncia Auditiva

Diagnéstico 1: Educandos com diagnostico de surdez ou deficiéncia auditiva neurossensorial
bilateral, parcial ou total, de 41 dB (quarenta e um decibéis) ou mais, aferida por audiograma

nas frequéncias de 500 Hz, 1.000 Hz, 2.000 Hz ¢ 3.000 Hz.

33



) FCEE ESTADO DE SANTA CATARINA
x oo carpnensy TUNDACAO CATARINENSE DE EDUCAGAO ESPECIAL
de Edicagao Especial - GABINETE DA PRESIDENCIA

Diagnostico 2: Educandos com diagnostico de surdocegueira, ou de deficiéncia auditiva
(DA) e deficiéncia visual (DV) simultaneamente, que caracterizam a surdocegueira.

Faixa Etaria Nivel de Educandos Por Professor
Atendimento Turma Carga Horaria Semanal
m n 11 m
. 20 horas
Os de 4 a5 anos e 11 meses: LIBRAS Infantil 2a5
, (professor surdo)
com matricula comprovada na
rede regular de ensino.
Acima de 6 anos
Oficina 20 horas (professor
Os de 6 a 17 anos e 11 meses: Exploratoria de 4al2 sur<11)o)
com matricula comprovada na LIBRAS
rede regular de ensino.
Libras como L1
4a?20 20 horas
Acima de 18 anos Portugués como
L2 (modalidade 4220 20 horas
escrita)
Acima de 6 anos
(?s de 6 a 17 anos com . 4als 20 horas
matricula comprovada na rede Tecnologias e
regular de ensino. Informatica Acima de 16 40 horas
Acima de 18 anos
Acima de 14 anos
Os de 14 a 17 anos com PROEP 6al2 20 horas
matricula comprovada na rede
regular de ensino.

(*) Cada educando podera frequentar dois programas educacionais, sendo autorizado apenas
um servico no Sistema do Argus. Portanto, ¢ necessario enviar apenas uma solicitacdo de
enturmag¢do no nome do educando.

e CAESP Deficiéncia Visual (Baixa Visao e Cegueira)
Diagnostico:
Deficiéncia visual: ¢ a perda ou redugdo da capacidade visual em ambos os olhos em carater

definitivo, podendo ser em virtude de causas congénitas ou adquiridas, que ndo pode ser
melhorada ou corrigida com o uso de lentes convencionais, tratamento clinico ou cirtirgico.
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Baixa Visdo: apresenta acuidade visual corrigida no melhor olho, menor que 20/70 pés (0,3
decimal) e maior ou igual a 20/400 (0,05) ou ainda com campo visual menor que 20° no
melhor olho, com a melhor correcdo dptica.

Cegueira Legal/Parcial - apresenta acuidade visual entre 20/200 a 20/400 (percepcao de

ESTADO DE SANTA CATARINA

FUNDAGCAO CATARINENSE DE EDUCAGAO ESPECIAL

GABINETE DA PRESIDENCIA

luz/vultos), ndo utilizado para fins educacionais (BRASIL, 2004).

Cegueira Total/Amaurose: apresenta acuidade visual menor que 20/400 (0,05) (sem

percepgao de luz/vultos) ou o campo visual menor do que 10° (BRASIL, 2004) Levando em
conta a Classificacdo Estatistica Internacional de Doencas e Problemas Relacionados a Saude

(CID) que ¢ elaborada pela Organizagao Mundial da Saude (OMS).

CID10: H54.0: cegueira / H54.1 e H54.2: baixa visao.

Laborais

Educandos Professor
Faixa Etaria Nivel de Atendimento Carga Horaria
Por Turma
Semanal
Oadanose Il meses
Estimulagdo Precoce -
Os de 4 a5 anos e 11 meses: com Visual 2a8 20 horas
matricula comprovada na rede e Multissensorial
regular de ensino.
Acima de 6 anos
Os de 6 a 17 anos: com matricula AthldadAes de Vida 4a8 20 horas
Autonoma
comprovada na rede regular de
ensino.
Acim = Orientacdo e
Os de 6 a 17 anos: com matricula Mobilidade o 4a8 20 horas
(professor de educagdo

comprovada na rede regular de .

. fisica)
ensino.
Acima de 18 anos Braille 4a8 20 horas
Acima de 6 anos
Os de 6 a 17 anos: com matricula Soroban 4a8 20 horas
comprovada na rede regular de
ensino.
Acima de 6 anos
Os de 6 a 17 anos: com matricula ) 4215 20 horas
comprovada na rede regular de Tecnologias e

. Informatica Acima 16 40 horas
ensino.
Acima de 18 anos Servigo de Vivéncias 6al2 20 horas
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Educandos Professor
Faixa Etaria Nivel de Atendimento Carga Horaria
Por Turma
Semanal

Acima de 14 anos
Os de 14 a 17 anos: com PROEP 6al2 20 horas
matricula comprovada na rede
regular de ensino.

(*) Cada educando podera frequentar dois programas educacionais, sendo autorizado apenas
um servico no Sistema do Argus. Portanto, ¢ necessario enviar apenas uma solicitacdo de
enturmacao no nome do educando.
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ANEXO II
LISTA DE PROFISSIONAIS QUE PODEM SER REMUNERADOS COM O
RECURSOS DO PROGRAMA GENTE ESPECIAL

AREA DE ATUAGAO PROFISSIONAL

PROFESSOR EM SALA

PROFESSOR DE EDUCAGAO FiSICA
PROFESSOR DE ARTES

EDUCAGAO ESPECIAL MUSICOTERAPEUTA / PROFESSOR DE MUSICA
PROFESSOR DE INFORMATICA

RESPONSAVEL PELO APOIO PEDAGOGICO /
ORIENTADOR PEDAGOGICO

ASSISTENTE SOCIAL
FISIOTERAPEUTA

FONOTERAPEUTA

SAUDE TERAPEUTA OCUPACIONAL

PSICOLOGO

ENFERMEIRO

MEDICO

SECRETARIO

APOIO ADMINISTRATIVO TECNICO/ANALISTA ADMINISTRATIVO
DIRETOR

SERVENTE / AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS
APOIO OPERACIONAL MERENDEIRA / COZINHEIRA

MOTORISTA

MONITOR

(Redagdo dada pela IN FCEE n° 02/2025)
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ANEXOIII - A
CHECKLIST - DOCUMENTOS PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS
PARCIAL

Termo de Colaboragao e Fomento Sim /

Nao se

N. Checklist - Documentos Processo de Prestacao criflee

de Contas Parcial

Pagina Nao
SGPe

Oficio encaminhado a/ao presidente da FCEE, assinado
pelo presidente da entidade, informando dados principais
da referida prestagdo de contas parcial (NL, Valor, n2
Termo de Colabora¢do/Termo de Fomento).

Relatério parcial de execucdo do objeto, elaborado pela
OSC e assinado pelo dirigente maximo, contendo as
atividades ou projetos desenvolvidos informando o
cumprimento do objeto e o comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcancados, que devera conter
justificativas quando as metas ndao forem atingidas.
Assinado pelo presidente da entidade (inciso |, art. 51 do
Decreto n? 1.196/17 e anexo VI, Xl da IN n° TC-33/24).

Relatério parcial de execugdo financeira emitido por meio
do SIGEF (Balancete) e assinado pelo dirigente maximo,
contendo a descri¢do das despesas e receitas efetivamente
3 [realizadas e sua vinculagdo com a execugdo do objeto, as
datas de pagamento e os nomes dos fornecedores e dos
prestadores de servigos; (inciso Il, art. 51 do Decreto n2
1.196/17 e Anexo VI, Xll da IN n° TC-33/24).

Parecer do Conselho Fiscal — Assinado por 2 ou 3
4 membros, conforme realidade da entidade. Anexo VI, Il da
IN n° TC-33/24.

Relatério complementar de Funciondrios, com nome,
funcao, carga horaria e salario.

Comprovantes das despesas realizadas com atestado de
recebimento firmado pelo responsdvel, com meng¢do do
6 instrumento correspondente (inciso XVI, e § 5° do art. 51
do Decreto n2 1.196/17 e anexo VI, V, e art. 36 da IN n°
TC-33/2024).

Copia dos comprovantes das transferéncias eletronicas de
7 |pagamentos realizados (inciso XVII, art. 51 do Decreto n?
1.196/17 e anexos VI, VIIl da IN n° TC-33/24).
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N.

Termo de Colaboragao e Fomento

Checklist - Documentos Processo de Prestacao
de Contas Parcial

Extrato da conta corrente, com a movimentacdao completa

do periodo, constando os débitos referentes a/as NLs
citadas no balancete, no caso das NLs terem sido pagas em
um pagamento. Caso contrdrio, cada NL é uma PC (inciso
XX, art. 51 do Decreto n? 1.196/17 e anexo VI, VIl da IN n°
TC-33/24).

Sim/
Pagina Nao
SGPe

Extratos da aplicacdo financeira (verificar os rendimentos),
com a movimenta¢do completa do periodo. Inserir no
balancete abaixo do valor recebido somente se o valor for
utilizado e apds aprovado. (inciso XX, art. 51 do Decreto n?
1.196/17 e Anexo VI, VIl da IN n° TC-33/24.

10

Valor da Contrapartida/Outros recursos/Recursos Proprios
— Descrever no balancete seu langamento.

1"

Contratos, se houver (inciso XV, art. 51 do Decreto n?
1.196/17 e Anexo VI, XIl da IN n° TC-33/24).

12

Contratos de locagdo e memorial descritivo que
especifique o tipo de estrutura e/ou equipamentos
utilizados, no caso de locacdo de imdveis, bens moveis,
materiais ou equipamentos Ex: equipamentos de
sonorizagdo e iluminagdo, palcos, estruturas para eventos,
etc. (inciso XV, art. 51 do Decreto n? 1.196/17 e Art.44, §9°
e Anexo VI, IV da IN n° TC-33/24);

13

Demonstrativo detalhado das horas técnicas efetivamente
realizadas nos servicos de assessoria e assisténcia, de
consultoria, de capacitacdo e promocdo de seminarios e
eventos e congéneres; seguranca e vigilancia, indicando o
profissional, sua qualificacdo, a data, o nimero de horas
trabalhadas, custo unitario e total, bem como justificativa
da escolha (inciso IX, art. 51 do Decreto n2 1.196/17; §59,
art. 44 IN n° TC-33/2024.

14

Folha de pagamento, no caso de despesas com pessoal de
entidades privadas sem fins lucrativos (inciso | do §9° do
art. 51 do Decreto n? 1.196/17 e anexo VI, V da IN n°
TC-33/2024).

15

Comprovagao do recolhimento do E-Social (INSS e IRRF) e
do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), bem
como relatério analitico do FGTS Digital, no caso de
despesas com pessoal (inciso Il do §9° e §10°do art. 51 do
Decreto n? 1.196/17 e anexo VI, V da IN n° TC-33/2024).
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N.

16

Termo de Colaboragao e Fomento

Checklist - Documentos Processo de Prestacao
de Contas Parcial

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) de execugdo

e fiscalizagdo, no caso de obras (inciso IV, art. 51 do
Decreto n? 1.196/17 e anexo VII, IV da IN n° TC-33/2024).

FUNDAGCAO CATARINENSE DE EDUCAGAO ESPECIAL

17

Laudo técnico de cada medicdo, assinado pelo engenheiro
responsavel, no caso de obras (inciso IV, art. 51 do Decreto
n21.196/17 e anexo VII, | da IN n° TC-33/2024).

18

Relacdo dos bens permanentes adquiridos, produzidos ou
transformados e indicagdo de sua localizagdo (quando
houver) - (inciso Ill, art. 51 do Decreto n? 1.196/17)
Apresentar relatério discriminando objeto, nimero do
patrimonio, quantidade e setor. Confeccionar ADESIVO DE
IDENTIFICACAO contendo o numero do TERMO DE
COLABORACAO ou TERMO DE FOMENTO.

19

Comprovantes de pagamento dos encargos tributarios e
sociais incidentes sobre cada etapa executada das obras e
servicos, quando houver (inciso XVIII, art. 51 do Decreto n?
1.196/17);

20

Cépia de obra de natureza intelectual ou artistica em
formato digital, quando for o caso (inciso VI, art. 51 do
Decreto n? 1.196/17).

21

Termo de doag¢do ou relagao contendo nome, nimero do
CPF, endereco, telefone e assinatura dos beneficiados ou
de seu representante legal, em caso do objeto prever
doacgdo, e outros elementos comprobatdrios das doagdes
realizadas, tais como registros fotograficos, matérias
jornalisticas, filmagens (inciso VII, art. 51 do Decreto n2
1.196/17).

22

Fotografias dos bens permanentes adquiridos, das obras e
das benfeitorias realizadas (inciso V, art. 51 do Decreto n?
1.196/17 e Anexo VIII, Il da IN n° TC-33/2024).

23

Relagdo em que conste o nome e CPF dos participantes,
suas assinaturas, o nome do palestrante, o tema abordado,
a carga hordria e o local e data, em caso de despesas
relativas a cursos, palestras, semindrios, workshop e
congéneres (inciso VIII, art. 51 do Decreto n2 1.196/17 e
§79, art. 44, da IN n° TC- 33/2024).

24

Cépia do certificado de propriedade, no caso de aquisicao
ou conserto de veiculo automotor (inciso Xl, art. 51 do
Decreto n? 1.196/17; anexo VI, XI da IN n2 TC-33/2024.
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N.

25

Termo de Colaboragao e Fomento

Checklist - Documentos Processo de Prestacao
de Contas Parcial

Relatério de abastecimento de combustivel contendo, no

minimo, informacdes em ordem cronolégica, extraidas do
documento fiscal, identificacdo da placa do veiculo,
numeracdo do hodoémetro, data, quantidade e valores
unitarios e totais de cada abastecimento (inciso XIl, art. 51
do Decreto n? 1.196/17).

FUNDAGCAO CATARINENSE DE EDUCAGAO ESPECIAL

26

Relacdo dos passageiros fornecida pela empresa
contratada, no caso de locagdo de veiculo para transporte
de pessoas (inciso XlllI, art. 51 do Decreto n? 1.196/17 e
§89, art. 44 da IN n° TC-33/2024).

27

Memorial descritivo da campanha de publicidade, no caso
de despesa com publicidade (inciso | do §7° do art. 51 do
Decreto n® 1.196/17 e do art. 40 da IN n° TC-33/2024).

28

Copia da autorizacdo de divulgacdo e/ou do contrato de
publicidade, no caso de despesa com publicidade (inciso I
do §7° do art. 51 do Decreto n° 1.196/17 e inciso Il, do art.
40 da IN n° TC-33/2024).

29

Exemplar do material impresso, no caso de despesa com
publicidade escrita (inciso Ill do §7° do art. 51 do Decreto
n° 1.196/17 e inciso Ill, do art. 40 da IN n° TC-33/2024).

30

Cépia do dudio ou video da matéria veiculada e
comprovante da emissora indicando as datas e hordrios
das insercdes, no caso de despesa com publicidade
radiofénica ou televisiva (inciso IV do §7° do art. 51 do
Decreto n° 1.196/17 e inciso IV, do art. 40 da IN n° TC-
33/2024).

31

Cdpia da tabela oficial de pregos do veiculo de divulgacdo
e demonstrativo da procedéncia dos valores cobrados, no
caso de despesa com publicidade (inciso V do §7° do art.
51 do Decreto n° 1.196/17 e inciso V, do art. 40 da IN n°
TC-33/2024).

32

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos nao
aplicados, quando houver (inciso IV, art. 53 do Decreto n?
1.196/17 e Anexo IX da IN n° TC- 33/2024).

33

Comprovante de qualificacdo profissional apresentado por
pessoa fisica, no caso de prestacdo de servicos técnicos
regulamentados por conselho de classe (inciso X, art. 51
do Decreto n2 1.196/17).
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Termo de Colaboragao e Fomento . Sim/
Nao se .

' Pagina

aplica

N.  Checklist - Documentos Processo de Prestacao
de Contas Parcial SGPe

Outros documentos comprobatérios do cumprimento do

34 |objeto, tais como fotos e videos (inciso XIV, art. 51 do
Decreto n.2 1.196/17 e anexo VI, XIl da IN TC- 33/2024).
Memoria de calculo do rateio das despesas com custos

indiretos e com a equipe de trabalho que ndo se dedique
exclusivamente a execugdo da parceria, que devera conter
a indicacdo do valor integral da despesa e o detalhamento
35 |da divisdo de custos, especificando a fonte de custeio de
cada fracdo, com identificacdo do drgdo ou da entidade,
vedada a duplicidade ou a sobreposicao de fontes de
recursos no custeio (inciso XIX e §8° do art. 51 do Decreto
n 1.196/17)

Atualizagdo de Carteira de Trabalho dos funcionarios, ou

36 |no processo de concessdo do recurso ou no de prestacdo
de contas.

Outros documentos necessarios a comprovagao da correta
e regular aplicacdo dos recursos, bem como aqueles

37
exigidos no termo celebrado (inciso XXI, art. 51 do Decreto
n® 1.196/17).

38 Listagem com todos os convénios que a Instituicdo possui,

com concedente (6rgdo), objeto, valor e vigéncia.

OBSERVACOES

e O documento fiscal, para fins de comprovacao de despesa, deve indicar:

e a data de emissdo, o nome, o endereco do destinatirio e o nimero do registro
no CNPJ;

e a descri¢do precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo,
qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, nao
sendo admitidas descri¢des genéricas; e

e o0s valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servigo e o valor total da
operagao.

e Admite-se a apresentacdo de recibo apenas quando se tratar de prestacdo de servigos
por contribuinte que ndo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da
legislacdo tributaria.
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Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de veiculos
devem conter também a identificacdo do numero da placa, adotando-se procedimento
analogo nas despesas em que for possivel controle semelhante.

Os documentos fiscais e recibos deverdo ser apresentados em primeira via original,
preenchidos com clareza e sem emendas, borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas
que possam comprometer a sua credibilidade, devendo o fornecedor ou prestador
incluir o namero do instrumento da parceria no documento.

Os documentos de que trata o § 4° deste artigo deverao conter declaracao do
responsavel certificando que o material foi recebido ou que o servigo foi prestado.

Quando ndo for possivel discriminar adequadamente os bens ou servicos no
documento fiscal ou recibo, o emitente devera fornecer termo complementando as
informagdes para que fiquem claramente evidenciados todos os elementos
caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculacdo com o objeto do repasse.
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ANEXOIII- B
CHECKLIST - DOCUMENTOS PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Termo de Colaboragao e Fomento _ Sim /
N&o se . ~
aplica Pagina  Nao
- SGPe

Checklist - Documentos Processo de Prestagao
de Contas Final

1 Relatorio de execu¢do do objeto e relatdrio de
execucao financeira consolidados.

2 Comprovante de devolucdo dos bens remanescentes,
quando exigida.

Demonstrativo de resultados assinado por contabilista
habilitado, contendo todas as despesas e receitas
3 envolvidas na execucdo do objeto, nos casos em que
houver cobranga de ingresso, taxa de inscri¢gdo ou
recebimento de quaisquer recursos, publicos ou
privados, destinados a execucao do objeto.

4 Comprovante do recolhimento do saldo de recursos
ndo aplicados.

Outros documentos necessarios a comprovagdo da
5 |correta e regular aplicagdo dos recursos, bem como
aqueles exigidos no termo celebrado.
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ANEXO IV
ARTEFATOS MODELOS

I. TABELA RESUMO DE FUNCIONARIOS

Cargo Carga Horaria Salario Liquido Enturmacgéao(sim/nao)

II. TABELA DE CONVENIOS EXISTENTES

Concedente Objeto Valor Vigéncia




ESTADO DE SANTA CATARINA

¥ DIRETORIA DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS

Oficio n° 2222/SCC-DIAL-GEAPI Floriandpolis, 9 de setembro de 2025.

Senhor Presidente,

De ordem do senhor Governador do Estado, em resposta a Indicagao n°® 0846/2025,
de autoria da Deputada Ana Paula da Silva, encaminho o Oficio FCEE-GABP n° 200/2025, da
Fundacao Catarinense de Educagao Especial, contendo informacdes a respeito da reavaliagao dos
recursos destinados as Associa¢des de Pais e Amigos dos Excepcionais (APAEs), com atencéo
especial a unidade localizada no Municipio de ltaiépolis.

Respeitosamente,

Clarikennedy Nunes
Secretario de Estado da Casa Civil

Excelentissimo Senhor Deputado

JULIO GARCIA

Presidente da Assembleia Legislativa do Estado de Santa Catarina
Nesta

Centro Administrativo do Governo do Estado de Santa Catarina
Rod. SC-401, n° 4.600, Km 15 - Saco Grande - CEP 88032-900 - Florianépolis/SC
Fone: (48) 3665-2073 - e-mail: geapi@casacivil.sc.gov.br

N

OG> Pag. 01 de 01 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SCC 00013523/2025 e o c6digo N36X0EU6.
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