ASSEMBLEIA LEGISLATIVA GABINETE DEPUTADO
f ESTADO DE SANTA CATARINA PEPE COLLACO

EMENDA SUBSTITUTIVA GLOBAL AO PROJETO DE LEI N° 0065/2026

Altera 0 Anexo VII da Lei Complementar n® 668, 28 de
dezembro de 2015, que dispde sobre o Quadro de Pessoal do
Magistério Publico Estadual, instituido pela Lei Complementar
n° 1.139, de 1992, e estabelece outras providéncias

Art. 1° O Anexo VII da Lei Complementar n° 668, 28 de
dezembro de 2015, passa a vigorar conforme a redagéo constante do Anexo Unico desta
Lei.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Comissoes,

Deputado Pepé Collago



ANEXO UNICO

"ANEXO VII
(Lei Complementar n° 668, de 28 de dezembro de 2015)

| DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO

| DENOMINACAO DO CARGO: Assistente de Educagio

GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Administrativo
NIVEL: lll a VI
REFERENCIA'Aall

HABILITACAO PROFISSIONAL: Formacdo em curso superior de graduacdo em
Pedagogia.

| JORNADA DE TRABALHO: 20 (vinte) ou 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

Organizar e manter atualizados o protocolo, o arquivo escolar e o registro de
assentamentos dos alunos, de forma a permitir, em qualquer época, a verificacdo
da identidade e regularidade da vida escolar do aluno e a autenticidade dos
documentos;

Registrar e manter atualizados, no sistema informatizado de gestao educacional,
0s cadastros e assentamentos dos servidores ativos e os dados cadastrais dos
alunos da unidade escolar;

Executar o registro escolar referente & documentagéo de matricula, transferéncia,
classificacdo e concluséo de curso;

Coordenar e realizar procedimentos de matriculas e transferéncias;

Realizar conferéncia, a qualquer tempo e em consonancia com a legislacao, do
numero de alunos da unidade escolar para possivel abertura ou fechamento de
turmas;

Organizar e preparar a documentacao dos processos relativos a vida funcional
dos servidores ativos da unidade escolar;

Inserir e conferir, sempre que necessario, no sistema informatizado de gestéo
educacional, as aulas distribuidas, as admisses, as alteracdes de carga horaria
e a mudanca de habilitacdo para geracdo da folha de pagamento;

Organizar e manter atualizada a coletanea de leis, regulamentos, resolucdes e
portarias;

Fornecer os dados e auxiliar na elaboracao de relatérios de competéncia da
secretaria escolar;

Encaminhar a direcdo, em tempo hébil, os documentos emitidos pela secretaria
escolar que devem ser assinados;

Assinar, juntamente com o Diretor, os documentos expedidos pela secretaria
escolar, como diplomas e certificados;

Zelar pelo uso adequado e pela conservacdo dos bens materiais distribuidos a
secretaria escolar;

Comunicar a direcdo toda irregularidade que venha a ocorrer na secretaria
escolar;

Conhecer a estrutura da unidade escolar;

Compreender o funcionamento das instancias deliberativas existentes na unidade
escolar e colaborar para a sua boa operacao;

Executar outras funcBes compativeis com o registro escolar dos alunos e o
registro funcional dos servidores ativos da unidade escolar; e

Operar outros sistemas compativeis com o registro escolar dos alunos e o
registro funcional dos servidores ativos da unidade escolar.

"(NR)



ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL

Oficio n® 308/SCC-DIAL-GEMAT Florianopolis, 11 de margo de 2026.

Senhor Presidente,

Encaminho a essa Comissdo sugestdo de emenda supressiva ao Projeto de Lei
n® 0065/2026, de origem governamental, que “Altera os Anexos lll e VIl da Lei Complementar
n°® 668, de 2015, que dispbe sobre o Quadro de Pessoal do Magistério Publico Estadual, instituido
pela Lei Complementar n® 1.139, de 1992, e estabelece outras providéncias”, por meio da qual ficam
suprimidos o art. 1° e 0 Anexo |, devendo-se proceder a alteragdo da ementa e a renumeracao dos
dispositivos do Projeto de Lei.

Atenciosamente,

Henrique de Freitas Junqueira
Secretério de Estado da Casa Civil, designado

Senhor A

DEPUTADO PEPE COLLACO

Presidente da Comisséo de Constituicdo e Justica da Assembleia Legislativa
Nesta
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Centro Administrativo do Governo do Estado de Santa Catarina
Rod. SC 401, n° 4.600, km 15 - Saco Grande - CEP 88032-000 - Florianépolis - SC
Telefone: (48) 3665-2113 e-mail: gemat@casacivil.sc.gov.br
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